
GESTION / COMPTABILITE
Comptabilité Initiation (6 jours) � 11, 12, 18, 19, 25 Janv + 01 Fév � 12,13,19,20,26 Avril + 03 Mai � 20,21,27,28  Sept + 04,11 Oct

Comptabilité perfectionnement (6 jours) � 31 Mai + 01,07,08,14,21 Juin � 15,16,22,23,29 Nov + 06 Décembre

Comptabilité EBP (3 jours) � 22, 23 fév + 01 mars � 14,15, 21 octobre

Gestion Financière (analyse bilan, résultat)(2 jours) � 17,18 Mai

Développer son CA et ses marges (2 jours) � 26,27 Avril

Devis / Facturation sur EBP (2 jours) � 14, 21 Janvier � 18, 25 Mars � 09,16 Septembre

Gestion commerciale (gestion stock, fournisseurs, clients) 
EBP/CIEL (3 jours) � 13, 14 + 20 Décembre

VENTE
Communiquer pour mieux vendre (2 jours)
(analyse, stratégie, definitions des besoins, supports de 
communication, messages pub)

� 22,23 Mars

Appel d'Offres : Contraintes ou opportunités (1 jour) � 25 Janvier 

Piloter  son entreprise (2 jours)
(par des tableaux de bors adaptés, maîtriser ses coûts et prix de 
revient, l'importance du pilotage)

� 22,23 Novembre

Optimiser sa productivité (2 jours)
(par des outils d'amélioration et d'évaluation des performances, 
métodes de production, gain de productivité)

� 22,23 Février

Vendre Aujourd'hui (1 jour)
(techniques de vente, rôle du vendeur, relation client/vendeur) � 7 Juin

Vos Choix  pour 2010 (à cocher)  ///  Votre Contact : Nicole BOISSERANC  04.92.52.80.13

Optimiser le potentiel de l'entreprise (2 jours)
(comprendre l'importance de la communication. Optimiser le potentiel de 
chacun. Développer une image positive)

� 27,28 Mai

PILOTAGE D'ENTREPRISE - MANAGEMENT
Pour une entreprise reponsable (1 jour) � nous contacter

Embauche, Formation, Licenciement (1 jour) � nous contacter

Management Gestion du Personnel (1 jour) � nous contacter

Comprendre et agir sur votre assurance (2 jours) � nous contacter

Le Développement durable au sein de l'entreprise 
(1 jour) � nous contacter

INFORMATIQUE ET INTERNET

Internet : utiliser, naviguer, rechercher (2 jours) � 05, 12 Février � 12, 19 Octobre

Créer et Gérer son site (3 jours)          
� 15, 22, 29 Janvier

�   08, 15, 22 Mars 
� 21,28 Mai + 04 juin

� 04, 11, 18 Octobre

�   03, 10, 17 Décembre 

BUREAUTIQUE

Photoshop Element : retouche photo, création affiche (2 jours) � 28, 29 Janvier     � 14,15  Juin  � 29, 30 Novembre

Power Point : création visio pour réunions (2 jours) � 18, 19 Novembre

Access (2 jours)
(gestion bases de données clients et stocks) � 11, 18 Mars

Excel Initiation (2 jours) = Tableur � 08, 09 Février

Excel perfectionnement (2 jours) = Tableur � 04, 05 Novembre

Word initiation (2 jours) = Traitement de Texte � 29, 30 Mars

Word perfectionnement (2 jours) = 
Traitement de Textes � 27,28 Septembre

LANGUES
Anglais 1 (21 Heures ) � 15,22 fév + 01,08,15,22,29 Mars � 13,20,27 Sept + 04,11,18,25 Octobre     séances de 3h/sem de 9h-12h lundi 

Anglais 2 (21 Heures) � 26 Avril + 03,10,17,31 Mai + 07,14 
Juin

� 08,15,22,29 Nov + 06,13,20 Décembre     séances de 3h/sem de 9h-12h lundi 

Italien (21 Heures) à déterminer : nous contacter

VOS SUGGESTIONS (dates, formations….) 

CHAMBRE DE METIERS ET DE L'ARTISANAT - Square Voltaire - 05000 GAP

Tèl : 04.92.51.06.89 - Télécopie : 04.92.53.48.85   - E mail : chambre.metiers.05@wanadoo.fr - Site : www.cm-gap.fr 


