FGESTION - COMPTABILITE

> Tenir vous-mémes votre comptabilité et la comprendre,
» Optimiser votre gestion quotidienne
» Tenir le méme langage avec vos partenaires de Gesti  on

» Optimiser vos colts administratifs
— » Avoir une plus grande autonomie de gestion et
Comptabilité Initiation : 6 jours d’analyse

e Principe de la Comptabilité : plan comptable, documents
comptables : journaux, grand livre, balance,
« Ecritures comptables :enregistrement des factures d’achats, de

vente, de trésorerie, de salaires, de TVA ... Comptabilité Perfectionnement: 6 jours

e Tenue de la trésorerie, état de rapprochement bancaire

+ Principe de la TVA : calcul, comptabilisation « les écritures d'inventaire : amortissements, provisions ...

* Principe de_l’o_l Pe_ue o « Valorisation, variations des stocks

* Les Immobillisations et leur comptabilisation * neutralisation des périodes de rattachement : produits et charges

constatées d’avance, travaux en-cours, produits a recevoir,
charges a payer

— « Analyse des créances douteuses ou litigieuse
Gestion Financiére : 2 jourg * analyse de la marge brute )
Ré « construire le bilan et le compte de résultat, le comprendre
* Analyse du Bilan et du Résultat adapfé

» Fond de roulement, trésorerie, ratios

* Soldes Intermédiaires de Gestion

* Seuil de rentabilité

« Interprétation de ces analyses, se poser les bonnes
guestions et définir des actions opérationnelles pour
optimiser la gestion de I'entreprise.

I Comptabilité EBP : 3 Jours

« Paramétrage du dossier : informations générales, racines de compte, taux TVA v A‘
* Fichiers de base : journaux, plan comptable, modes de réglements ( ‘
» Travaux quotidien : Saisie des écritures, consultation de comptes, gestion des

eChea.nCGS. . . . Chambre de Métiers
 Gestion diverse : lettrage, rapprochement bancaire, impressions diverses, et de I'Artisanat

déclaration TVA, cléture mensuelle et annuelle, recherche d’écritures
« importations, exportations, sauvegarde, restauration de fichiers




» Analyser vos marges,

»Développer votre Chiffre d’affaires

> Définir les actions a mener pour optimiser la
gestion

» s’adapter au marché

Devis Facturation EBP : 2 jours

« Création et paramétrage d’un dossier : clients, fournisseurs,
articles, familles d’articles, prix de revient, taux de marge, mode
réglements

« Création d'un devis, d’'une facture, d’avoir

 Transfert en comptabilité

« Impression des états

« Tableau de bord, import, export de données, sauvegarde.

I Développer votre Chiffre d’affaires et vos marges :

2 jours

« Analyse de I'existant et de la stratégie

« Définition des objectifs : court terme (produits, services, marges, chiffre
d’'affaires) et a long terme (fidéliser la clientéele, cibler des prospects,
programmer et personnaliser un plan d’actions

« Analyse des évolutions : points forts, points faibles par rapport aux
attentes ou besoins des clients

* Nouveaux supports de communication

« Analyse du marché et de la concurrence

< Adaptation efficace des moyens et des outils

« Faire la différence avec ses concurrents

» Automatiser vos Devis pour les transformer en
factures et les basculer dans votre comptabilité,
> Automatiser la gestion de vos stocks, de vos
fournisseurs, de vos clients, de vos achats

Gestion Commerciale EBP :  3jours
* Fichiers de base : clients, fournisseurs, stocks

« Etablissement des devis, factures et autres pieces commerciales
« Journaux des achats et des ventes : transfert en comptabilité

» Suivi des Clients et des Fournisseurs : échéanciers, relances

* Gestion de stocks

« Impression des états : tableau de bord, statistiques, stocks....

« Importation, exportation de données

* Sauvegarde

Grace aux nouveaux stages pris en charge par la
Chambre de Meétiers et de I'Artisanat « photoshop »
« comprendre le bilan et le compte de résultat » « créer
son site internet » ...., gérante d’'une société de Taxi du
Buéch, TAP transport de malades assis (équivalent au
VSL) j'ai pu gérer au mieux mon entreprise. Il n'est pas
chose aisée de bien gérer quand on a eu qu’une formation
d’une semaine de gestion a la création de I'entreprise. Des
guestions fusent tout au long de la premiére année
d’existence. Qui répond a ces questions ? L'enjeu en est
néanmoins trés important. Il s’agit de la viabilité et la
pérennité de I'entreprise. Les stages suivis permettent
d’avoir des informations précieuses et de perfectionner les
bases. Longue vie au TAXI DU VILLAGE dit-on du cété de
Chabestan, et du coté de GAP, longue vie a ses nouveaux
stages qui correspondent vraiment aux besoins des
nouveaux entrepreneurs. Un grand merci a la Chambre de

Métiers et de I'Artisanat.
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